Marktgemeinde Markersdorf-Haindorf

3388 Markersdorf-Haindorf, Feuerwehrgasse 2

Bezirk St. Pélten, Niederdsterreich
www.markersdorf-haindorf.gv.at

Stellenausschreibung

Bei der Marktgemeinde Markersdorf-Haindorf gelangt nachstehender Posten zur Besetzung:

Vertragsbedienstete(r) fiir die Gemeindeverwaltung (Karenzvertretung)

Beschaftigungsausmal}: 40 Wochenstunden

Dienstbeginn: umgehend bzw. nach Vereinbarung

Die Anstellung und Entlohnung erfolgt nach den Bestimmungen des NO Gemeindevertragsbediensteten-
gesetzes 1976 unter Anrechnung von Vordienstzeiten im &ffentlichen Dienst.

Anstellungserfordernisse sind:
- Osterr. Staatsbiirgerschaft bzw. EU/EWR Burger/in
- Bei mannlichen Bewerbern abgeleisteter Prasenz - oder Zivildienst
- Ausgezeichnete EDV-Kenntnisse (MS-Office, Outlook) — Gemeindesoftware von Vorteil
- Gute Selbstorganisation, Eigeninitiative, Belastbarkeit, Zuverlassigkeit und vernetztes Denken
- Selbststandiges und Teamorientiertes Arbeiten
- Bereitschaft zur fachlichen Weiterbildung
Aufgabenschwerpunkt:
- Blurgerservice — erste Anlaufstelle flr Anliegen und Beschwerden
- Behdrdliche Aufgaben wie Meldewesen, Mull, Hunde, usw.....
- Offentlichkeitsarbeit
- Allgemeine Tatigkeiten in der Gemeindeverwaltung, naheres auf Anfrage

Wenn Sie Interesse an einer vielseitigen und interessanten Aufgabe und an einem krisensicheren Arbeits-
platz haben, so senden Sie lhre schriftiche Bewerbung inklusiven Lebenslaufs und aller Ausbildungs- und
Verwendungszeugnisse bis spatestens 13. September 2024 an die Marktgemeinde Markersdorf-Haindorf,
Feuerwehrgasse 2, 3388 Markersdorf-Haindorf bzw. gemeindeamt@markersdorf-haindorf.at

Bei engerer Auswahl sind Strafregisterauszug und arztliches Zeugnis nachzureichen.

Angeschlagen am: 01.07.2024

Abgenommen am:
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: ATU 59075217, Bankverbindung: Sparkasse Niederdsterreich Mitte West AG, BIC: SPSPAT21XXX, IBAN: AT62 2025 6009 0000 0019



