Juli 2024

Lehrausbildung zum/zur Verwaltungsassistent/in

beim Stadtamt Eferding
Start: 01.09.2024

Welche Aufgaben erwarten Dich?

e Alle Tatigkeiten im Sinne der Ausbildungsvorschriften fur den Lehrberuf Verwaltungsassistent/in
e Konzentriertes mitarbeiten und téglich neue Herausforderungen meistern

e Tolles Ausbildungsteam, familidres Arbeitsumfeld

e Kurze Wege tiberall hin

e  Mdglichkeit zur Teilnahme an Sitzungen und bei der Vorbereitung wichtiger Entscheidungen

Welche Voraussetzungen musst Du mitbringen?

e Beendigung der Allgemeinen Schulpflicht bis spatestens Juli 2024

e Gute Umgangsformen, Kommunikations- und Teamfahigkeit, Plnktlichkeit, Zuverlissigkeit,
Engagement

e Du solltest hilfsbereit sein und gerne mit Menschen arbeiten wollen

e Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

e  Grundkenntnisse in Mathematik

e Eignung fur systematisches und routinemafiges Arbeiten

Woas sind die allgemeinen Voraussetzungen fiir die Arbeit bei uns?

e Nach den dienstrechtlichen Vorschriften:
o Osterreichische Staatsbirgerschaft oder EU/EWR
o Persénliche und gesundheitliche Eignung

Was kommt auf Dich zu?
o  FEigentlich nur ein Vorstellungsgespréch bei der Stadtgemeinde Eferding
Was gibt es sonst noch zu sagen...

e Allfallige Kosten im Zusammenhang mit dem Bewerbungs- und Auswahlverfahren werden nicht
ersetzt

e Die Lehre dauert 3 Jahre, so lange bleibst du bei uns

e Die Berufsschule ist in Gmunden und dort verbringst du in jedem Lehrjahr etwa 10 Wochen im
Internat
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Bewerbungsfrist
Wir freuen uns auf deine Bewerbung bis spatestens Freitag, 14 August.2024, 12:00 Uhr.
Bewerbungsunterlagen

Bewerbungsbogen einfach von unserer Homepage downloaden! www.eferding.at
Diesen Bewerbungsbogen, zusatzlich deinen Lebenslauf mit Foto und den Nachweis (iber deine
Ausbildung an uns schicken - Fertig!

Noch Fragen?

Antworten bekommst du von Maria Lux, BA unter 07272/5555-1221 oder per Mail
personal@eferding.at oder von deinem zukinftigen Ausbildungsbegleiter Benjamin Auer -
07272/5555-1414 / benjamin.auer@eferding.at

DI (FH) Heinz Petrovrts‘ch Aushang am 19.07.2024
Vizeblrgermeister Abgenommen am:

Eferding

SEIT 1222



