GEMEINDEAMT

W GEMEINDE WEISSKIRCHEN
%Z(:[QZ@’L/——/ Tel: 07243/56155-0

Fax: 07243/56155-35

Mail: gemeindeldweisskirchen.ooe.gv.at

Gemal §§ 8 u. 9 06. GDG 2002 wird folgender Dienstposten offentlich ausgeschrieben:

Assistent:in Biirgermeister und Amtsleitung (m/w/d)

unbefristet | 20 WStd. | Dienstbeginn: 01. Oktober 2024

Das interessante Aufgabengebiet umfasst u. a.:

e Unterstlitzung des Burgermeisters und der Amtsleitung im taglichen Arbeitsablauf (u. a. allgemeiner
Schriftverkehr, Gratulationsschreiben, Terminkoordination, Postbearbeitung, Blirgeriinnengesprache)

e Veranstaltungsplanung

¢ Gemeindezeitung, Homepage und Social Media

Wir suchen:

Bewerber:innen miissen die Aufnahmeerfordernisse nach den Bestimmungen des OO.

Gemeindebedienstetengesetzes erfiillen.

o Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung (vorzugsweise im kaufmannischen Bereich)

e Genaue, verlassliche und verantwortungsbewusste Arbeitsweise sowie diskreter Umgang mit
sensiblen Daten

e Sehr gute MS-Office Anwendungskenntnisse und sprachliche Ausdrucksweise

e Mannliche Bewerber: abgeleisteter Prasenz- bzw. Zivildienst

¢ Volle Handlungsfahigkeit und einwandfreies Vorleben sowie persdnliche, gesundheitliche und
fachliche Eignung

Die gehaltsrechtliche Einreihung erfolgt in die Funktionslaufbahn GD 19 (Mindestgehalt bei Vollzeit
€ 2.607,00 brutto). Je nach anrechenbaren Vordienstzeiten ist die Einstufung in ein hoheres Gehalt
moglich.

Interessentiinnen  werden  eingeladen, lhre  aussagekraftige Bewerbung bis spéatestens
Montag, 01. Juli 2024 (12 Uhr) vorzugsweise per Mail linda.raml@weisskirchen.ooe.gv.at an die Gemeinde
WeiBkirchen an der Traun zu richten. Den Bewerbungsunterlagen sind Aus- bzw.

Weiterbildungsnachweise, ein ausgefiillter Bewerbungsbogen, Dienstzeugnisse, Lebenslauf sowie ein
Motivationsschreiben beizulegen. Etwaige Kosten im Zusammenhang mit dem Bewerbungs- bzw.
Auswahlverfahren werden nicht ersetzt.

Die Bewerber:innen stimmen mit der Bewerbung der elektronischen Verarbeitung ihrer Daten durch die
Gemeinde WeiB3kirchen an der Traun zu.

Fir Fragen und ndhere Auskiinfte steht gerne Linda Raml zur Verfligung (Tel.: 07243/56155-15).

Datenschutzinformationen finden Sie auf unserer Homepage www.weisskirchen.at.

Der Biurgermeister Norbert Hopoltseder
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Angeschlagen am: 14. Juni 2024 Abgenommen am: 01. Juli 2024
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