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STADTGEMEINDE PRESSBAUM

HauptstraRe 58, 3021 Pressbaum / www.pressbaum.at / gemeinde@pressbaum.gv.at
Tel.: 02233/522 32 / UID-Nr. ATU-16252800 / DVR-Nr. 043 94 44
Parteienverkehr: Mo., Di., Do., Fr. 8.00 - 12.00 Uhr, Di. zusétzlich 14.00 - 19.00 Uhr

Pressbaum, am 04.10.2023

Die Stadtgemeinde Pressbaum schreibt folgende Stelle aus:

Position Blirgerservice

ab 01.11.2023, 40 Wochenstunden
(Bewerbungsfrist 18.10.2023)

Ihre zukunftigen Aufgabenbereiche:

Parteienverkehr

Abwicklung des gesamten Postein- und -ausgangs
Schlisselverwaltung

Hundeadministration

Formularverwaltung

Tourismusabrechnung

Ausgabe von Mulisacken

Erste Anlaufstelle flr Blrgeranliegen (sowohl persénlich als auch telefonisch)

Wir bieten an:

Sicherer Arbeitsplatz, gesichertes Einkommen

Aufderhalb der Kernzeiten Moglichkeit zur Gleitzeit

BVAEB versichert mit attraktiven Angeboten zur Gesundheitsvorsorge
Interessantes und spannendes Tatigkeitsfeld (Politik, Verwaltung,
Burgerlnnen)

Nettes und hochmotiviertes Team

Unsere besonderen Anforderungen an Sie:

Sehr gute Umgangsformen und rasche Auffassungsgabe
Hohe Kommunikationskompetenz

Freude an der Arbeit mit Blrgerlnnen

Gute Ausdrucksform in Wort und Schrift
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e Eigenverantwortung und Teamfahigkeit

e Sorgfaltiges und genaues Arbeiten

o Einsatzfreude und Leistungsbereitschaft

e Bereitschaft zum Erbringen von Uberstunden, fallweise von Abend- und
Wochenenddiensten

e Hohe IT-Affinitat, sehr gute Anwenderkenntnisse gangiger MS-Programme

e Bereitschaft zu Weiterbildung (Ablegung der Dienstprifung)

e Mehrjahrige einschlagige Berufserfahrung von Vorteil

e Bei mannlichen Bewerbern abgeleisteter Prasenz- bzw. Zivildienst

Die allgemeinen Anforderungen entsprechen den Aufnahmeerfordernissen des § 2 NO
Gemeindevertragsbedienstetengesetz (GVGB), u.a. der Osterreichischen oder EU-
/JEWR-Staatsangehorigkeit und eines einwandfreien Leumundszeugnisses. Das

Monatsentgelt ergibt sich aus dem allgemeinen Schema dieses Gesetzes.

Die Ausschreibung erfolgt geschlechtsneutral und richtet sich an alle Altersgruppen,
sowie Menschen mit besonderen Bedurfnissen. Die Stadtgemeinde Pressbaum ist
sich als Dienstgeber der gesellschaftlichen, sozialen und inklusiven Verantwortung
bewusst. Ziel ist eine langfristige, sichere Anstellung bei der Stadtgemeinde

Pressbaum.

Aussagekraftige Unterlagen (Lebenslauf, Zeugnisse, Nachweise, polizeiliches
Flhrungszeugnis) Ubermitteln Sie bitte an die Stadtgemeinde Pressbaum entweder

elektronisch (gemeinde@pressbaum.gv.at) oder postalisch (Hauptstralle 58, 3021

Pressbaum).

Josef Schmidl- }'ner



