Marktgemeindeamt St.Florian ‘
4490 St.Florian, Leopold-Kotzmann-Strafse 1

Tel. 07224-4255-0, www .st-florian.at; ‘
gemeinde@st-florian.ooe.gv.at

Gemeindevorstandsbeschluss 16.03.2017 (Allgem. Ermachtigung)
Stellenausschreibung

SACHBEARBEITER/IN
in der Abteilung Birgerservice, Einwohner- und Standesamt
(Entlohnung GD 18, 30-40 Wochenstunden)
Die Marktgemeinde St. Florian ist eine lebenswerte Gemeinde, gekennzeichnet durch eine lebendige Wirtschaft,
landwirtschaftlicher Charakteristik und Familienfreundlichkeit. Die Gemeindeverwaltung versteht sich als moderner

Dienstleistungsbetrieb mit dem Fokus auf Blirgernahe und Serviceorientierung. Werde Teil unseres Teams — wir bieten
einen krisensicheren Arbeitsplatz, familienfreundliche Arbeitszeiten sowie eine ausgezeichnete Krankenversicherung.

Wesentliche Aufgabenbereiche:

= Diverse Aufgaben im Birgerservice

= Verwaltung - Kinderbetreuungseinrichtungen
= Vertretung im Standesamt

] Schriftfiihrung in einem Ausschuss

] Fihrung der Kassa

lhre Voraussetzungen:

] Osterreichische Staatsbiirgerschaft

. Lehrabschluss als Verwaltungsassistent/in, Burokauffrau/mann oder anderweitig einschlagiger Lehrabschluss
bzw. vergleichbare schulische Ausbildung

] Standesbeamten-Dienstpriifung / Gemeinde-Dienstpriifung bzw. Bereitschaft zur Ablegung

= Flhrerschein der Gruppe B

= bei mannlichen Bewerbern: abgeleisteter Prasenz- od. Zivildienst

= Persdnliche, insbesondere fachliche und gesundheitliche Eignung (Arztliches Zeugnis oder
Gesundheitserklarung ist vorzulegen).

lhr Anforderungsprofil:

= Team- und Kommunikationsfahigkeit, Durchsetzungsvermdégen
= Flexibilitat und Bereitschaft zu Mehrleistung und Weiterbildung
. Sehr gute Kenntnisse der deutschen Sprache in Wort und Schrift

Unser Angebot:

] Die Entlohnung erfolgt im Gehaltsschema gem. O6. GDG 2002 und betragt mind. € 2.710 brutto. Bei
entsprechender Berufserfahrung erhéhen sich die Bezlge.

. Flexible und moderne Arbeitsweise

= Laufende Weiterbildungsangebote

Auswabhlverfahren: Vorauswahl, Vorstellungsgesprache

Bewerbungsunterlagen
AusschlieBlich schriftlich mit gemeindeeigenem Bewerbungsformular (siehe folgender Link fiir unsere Homepage:

https://st-florian.at/buergerservice/service/bewerbungsbogen) an das Marktgemeindeamt St. Florian, 4490 St. Florian,
Leopold-Kotzmann-StralRe 1.
Nahere Auskunfte erteilt der Abteilungsleiter, Herr Wolfgang Spat, MPA — Tel: 07224/4255-22.

Bewerbungsfrist: 31. Oktober 2024, 12:00 Uhr Dienstantritt: ehestens

Der Burgermeister:

Bernd Schitzeneder
angeschlagen am
abgenommen am



